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Bonjour.
Bienvenue a Microsoft Teams!

Microsoft Teams est une plate-forme de collaboration facile a utiliser. Grace a Teams,
VOUS pouvez

partager des fichiers, des photos et des informations ; discuter en privé ; et se joindre a
des discussions avec d'autres

Leaders de Jeunes du monde entier.

Ce guide vous aidera a creer votre compte Teams et a accéder a I'équipe de Leaders
de Projet d'Innovation pour les jeunes. Vous y trouverez également des conseils utiles
pour créer votre propre «Organisation Teams », qui vous servira d'outil de
communication pour votre projet et vous permettra de rester en contact avec

votre partenaire et votre mentor.



SECTION 1

Créer votre compte Teams pour avoir
acces a l'équipe de leaders de projets

d'innovation pour jeunes



Premiers pas avec Microsoft Teams

ETAPE 1 - CLIQUER SUR VOTRE INVITATION :

Vous recevrez un courriel d'invitation a ouvrir Microsoft Teams (a
I'adresse électronique indiquée sur votre demande initiale de
subvention a l'innovation). Si vous ne recevez pas l'invitation,
veuillez envoyer un courriel a
innovationgrants@specialolympics.org.

ETAPE 2 - CREER UN COMPTE MICROSOFT TEAMS :

Si vous avez une adresse électronique qui appartient a un compte
professionnel ou scolaire Azure Active Directory ou Office 365, vous
serez invité directement a rejoindre Teams. Entrez le méme mot de
passe que celui que vous utilisez pour ce courriel. Si vous utilisez une
adresse Gmail, il vous sera demandé de créer un nouveau compte
Microsoft.

5//mail. google.com/mail/#inbo

- a [:] [ ] .- % - More = 10f2 >

You have been added as a guest to Special Olympics Intl in Microsoft Teams ke »

Microsoft Teams <noreply@email leams microsolt com> 7:57 PM (3 minutes ago|

Microsoft Teams

Jamie added you as a guest to Special Olympics Intl!

Youth Innovation Grants Team

M You have been added ac X 1 B¥ Microsof: acconmt *

signup.live.com/signup?lv =18l seasizBowa = wsignin1 O&rpsnva 1 3&ct« 1534291341 &rver=6.7.6636 08wp =« MBI_SSLRwreply=hitps%3a

B Microsoft

Create account

Looks like you don't have an account with us. We'll
create one for you using
igrantsemailtest@gmail.com.
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GUIDE D'UTILISATEUR DES EQUIPES DU PROGRAMME DE LEADERSHIP DE JEUNES DE SPECIAL OLYMPICS : PREMIER PAS AVEC MICROSOFT TEAMS

ETAPE 3 - CREER UN MOT DE PASSE :

Choisissez un mot de passe dont vous pouvez facilement vous
souveniret écrivez-le. Vous en aurez besoin pour accéder a votre
compte au fur et a mesure de lI'avancement de votre projet de subvention
a l'innovation pour les jeunes.

ETAPE 4 - VERIFIER VOTRE ADRESSE EMAIL :
Saisissez le code a quatre chiffres qui sera envoyé a votre adresse
email par « Microsoft Teams ».

ETAPE 5 - VERIFIER VOTRE COMPTE :
Un code aléatoire s'affichera sur votre écran. Tapez
les caracteres tels qu'ils apparaissent dans I'ordre de gauche a droite.

“ You have been added 2« x ) B Micros

signup five.com/s

gnup?iv=1

B® Microsoft
< igrantsemailtest@gmail.com

Create a password

Enter the password you would like to use with your
account

I

B2 Microsoft
+ igrantsemailtest@gmail.com

Verify email

Enter the code we sent to
igrantsemailtest@gmail.com. If you didn't get the
email, check your junk folder or try again

#| Send me promotional emails from Mibosoft

B Microsoft

€ igrantsemailtest@gmail.com

Create account

Before proceeding, we need to make sure a real
person s creating this account.
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GUIDE D'UTILISATEUR DES EQUIPES DU PROGRAMME DE LEADERSHIP DE JEUNES DE SPECIAL OLYMPICS : PREMIER PAS AVEC MICROSOFT TEAMS

Etape 6 - consulter et accepter les autorisations et les
conditions de Microsoft Teams :

Une fois cette étape terminée, vous aurez acces a lI'équipe de
Leaders de Projet des Subventions a l'lnnovation pour les
Jeunes!

CONSEIL : Téléchargez I'application Microsoft Teams pour accéder facilement
au contenu partagé entre d'autres leaders. Cette application peut étre ajoutée a
n'importe quel systéme d'exploitation Microsoft et téléchargée gratuitement sur

les iPhones et iPads.

A Vierily your emall addres: ) B Sign in to your account  x

invitations, microsoft com/msa.

B2 Microsoft

igrantsemailtest@gmail.com

Review permissions

S Special Olympics Intl

The organization Special Olympics Intl would like
10:

v Sign you in
v Read your profile info

™M Verify your email addres: X )’m Join conversation x \\*3 L e - a

nicrosoft.com/dl/launcher/launcher.htmi?url=%2f %23%2fl%2fteam%2f19%3a1402fe0100e345280187fec1ec3eec2%40thread.skype%2fconversationsd3ft.. ¥ | €

Open Microsoft Teams?

s [0 Always open these types of links in the associated app

Open Mjrosoft Teams Cancel

aunching Microsoft Teams

“the app doesn't open in a few seconds, try again. O, head over to the web app.
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Apprendre les bases

A. SE FAMILIARISER AVEC
TEAMS

Utilisez ces boutons pour
basculer entre Activité, Chat,
et vos Equipes.

B. VOIR VOS EQUIPES
Cliquez pour découvrir vos
équipes. Dans la liste des
équipes, faites glisser un
nom d'équipe pour la
réorganiser.

C. ACCEDER AUX CANAUX
Cliquez sur l'un d'entre eux
pour voir les fichiers et les
conversations sur ce sujet.

D. COMMENCER UNE
NOUVELLE
CONVERSATION

Engagez une conversation en
privé ou en petit groupe.

E. AJOUTER DES
FICHIERS

Cela permet aux gens de voir
un fichier ou de travailler

ensemble sur celui-ci.
F. REPONDRE

Répondez a une publication
ou & une conversation.

G. COMPOSER UN MESSAGE
Tapez et formatez le message
ici. Ajoutez un fichier, un émoji,
un GIF ou un sticker.

H. GERER LES PARAMETRES DE

PROFIL
Changez les paramétres de

I'application, changez votre photo ou

téléchargez I'application mobile.

Teams

Your teams

General
Design
Digital Assets Web
Go to Market Plan

Research and Development

n Sales and Marketing
General

Monthly Reports

8-

General

NC460 Sales

Hidden teams

' Join or create a team

Y

Search or type a command

H Research and Development posts Files Wiki  Mark & Project Plan  Power 81 +

&

®

Nestor Wilke
Weekly Sync

Mark 8 Project Sync
Occurs every Monday @11:30 AM

& Reply

Patti Fernandez 7

Hi team! This site is the best place to collaborate on all things Mark 8. Please use this team site for doc repository, meeting

discussions, and any team meetings. Welcome everyone!

4 replie:

s from Patti, Lee, Lynne, and Nestos

& Reply

Lidia Holloway 3/26 433 Al
Here are the design proposals for the Mark 8 copter

@ Mark 8 Pilot Program.pptx

Collapse all

&
@
@

Lee Gu W
Looks good. | made some changes to the propeller housing based on discussions in our meeting yesterday.

Megan Bowen 3/26 433 AM
Have we made a decision on the chassis colors?

Nestor Wilke

A — (m | X

ie

Megan Bowen
Change picture

© Available >
[ set status message
[1 saved

{33 Settings
Zoom - @% + B

Keyboard shortcuts
About >
Check for updates

Download the mobile app

Sign out

Current plan of record is silver and matte black for the prototype, but we have other two tone schemas as options for the three

different model releases.

G S

§

Lidia Holloway M
I am having so much fun with the prototype. Check out this overhead view of my house.

Start a new conversation. Type @ to mention someone.

¢ OBE X R

Voici quelques ressources d'introduction
qui vous guideront a travers les bases :

Vidéo Youtube de bienvenue a Teams
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fyoutu.be%2FjugBQqE_2sM&data=02%7C01%7Cmolly%40formativeco.com%7Ccfdb7f675fdf4e04c35108d8708f9e2f%7Ce4f8cdb6a7d44fcbada79f0f5fb2ef1f%7C1%7C0%7C637383109452662802&sdata=8ddptfXonuCtNzV%2BBu2%2F7NdyePBQb%2FzE%2BhxFiWG2bnw%3D&reserved=0

Vous pouvez utiliser ces fonctions dans votre compte

d'invite

Se connecter :

Sous Windows, cliquez Bl Démarrer > Microsoft Teams. Sur un
ordinateur Mac, accédez au dossier Applications et cliquez sur
Microsoft Teams. Sur un appareil mobile, appuyez sur l'icbne Teams.
Ensuite, connectez-vous avec vos nom d'utilisateur et mot de passe

Microsoft 365. (Si vous utilisez gratuitement Teams, connectez-vous avec

ce nom d'utilisateur et ce mot de passe.)

CHOISIR UNE EQUIPE ET UN CANAL :

Sélectionnez Teams et choisissez une équipe. Une équipe est un
ensemble de personnes, de conversations, de fichiers et d'outils, le
tout-en-un seul endroit. Un canal est une discussion au sein d'une
€équipe qui est consacrée a un projet ou a un sujet.

DEMARRER UNE CONVERSATION :

Pour démarrer une conversation avec les Leaders de Projets
d'Innovation Jeunes, sélectionnez Teams, choisissez une équipe et un
canal, composez votre message et cliquez sur Envoyer. Si vous
souhaitez démarrer une conversation avec une personne ou un petit
groupe, cliguez sur Nouveau chat, tapez le nom de la personne ou du
groupe dans le champ a, composez votre message et cliquez sur
Envoyer.

B® Microsoft
Signin
‘Email, phone, or Skype

No account? Create one!

Can't access your account?

Teams A ‘ Research and Development posts Files Wiki  Mark 8 Project Plan

fourteams Nestor Wilke /26 4:32 Al
¥ weekly Sync
. Mark 8 Project Team ©

General

Design
Digital Assets Web

Patti Fernandez /20 433 Al
Hi team! This site is the best place to collaborate on a

Go to Market Plan

e

Research and Development S
discussions, and any team meetings. Welcome everyo

. Sales and Marketing e 4 replies from Patti, Lee, Lynne, and Nestar

« Repl
General L

Start a new conversation, use @ to mention someone

Ao OB B X -
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GUIDE D'UTILISATEUR DES EQUIPES DU PROGRAMME DE LEADERSHIP DE JEUNESSE DE SPECIAL OLYMPICS : VOUS POUVEZ UTILISER CES

FONCTIONNALITES DANS VOTRE COMPTE D'INVITE

DEMARRER DES CONVERSATIONS ET DES APPELS :
Si quelque chose de vraiment passionnant se produit et que vous
souhaitez le partager avec votre coéquipier, ou si vous avez besoin
d'aide ou de suggestions tout de suite, il vous suffit de cliquer sur
Conférence maintenant sous la zone ou vous tapez un message
pour lancer une réunion dans un canal. (Si vous cliquez sur Répondre
puis Conférence maintenant, la réunion est basée sur cette
conversation). Introduisez un nom pour la réunion, puis commencez a

inviter des personnes.

Pour appeler une personne a partir d'une conversation, il vous suffit de
cliquer sur Appel vidéo ou appel audio.

COMMUNIQUEZ DANS UNE PUBLICATION :

Les publications du canal sont organisées par date. Pour répondre a
une publication, trouvez la publication a laquelle vous souhaitez
répondre, puis cliquez sur Répondre. Ecrivez votre réponse et cliquez
sur Envoyer.

Special
Olympics
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GUIDE D'UTILISATEUR DES EQUIPES DU PROGRAMME DE LEADERSHIP DE JEUNESSE DE SPECIAL OLYMPICS : VOUS POUVEZ UTILISER CES

FONCTIONNALITES DANS VOTRE COMPTE D'INVITE

@ MENTIONNEZ UNE PERSONNE :

Pour attirer I'attention d'une personne, vous pouvez @ les mentionner
dans votre publication. Regardez cette vidéo pour apprendre comment
faire. Pour étre sdr que votre message est vu par les leaders de
projets d'innovation pour jeunes, commencez par taper @Youth et
le reste du nom se remplira automatiquement. L'équipe entiére sera
ainsi informée qu'une information a été partagée.

EXPRIMER VOTRE PERSONNALITE !

Cliquez sur Sticker sous la zone de rédaction puis choisissez un
mime ou un sticker de l'une des catégories. Vous trouverez
également des boutons pour ajouter un émoji ou un GIF.

{

"‘
N

> &8 O d

® P

Noah McCormick
noah@northwindtraders.com

lient had some changes to our design for the J
make those edits before our Wednesday clien

Dwight Nesmith
dwight@northwindtraders.com

Josh Nestor

£ Addabot

@N|

A ¢ © @

Popular
Office Drama
Meme
Designers
Devs

Legal
Broccoli

Bee
Teamsquatch

Bummer Bert

LV RY

josh@northwindtraders.com

o include a section about the buy one get one
»d for August but she mentioned she got the k

@ Cj.q aes

Search Q

Popular stickers and memes

IT WORKS ON
MY MACHINE...

e

RESEARON (REATLVE
: . @1'5@ ¥
@

’ i

X x
6 @ _-©°
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https://www.youtube.com/watch?v=BolSNI0RBPg&list=PLXPr7gfUMmKwUBnJ43Enf9QsfB5DqHkAl&index=3

GUIDE D'UTILISATEUR DES EQUIPES DU PROGRAMME DE LEADERSHIP DE JEUNESSE DE SPECIAL OLYMPICS : VOUS POUVEZ UTILISER CES

FONCTIONNALITES DANS VOTRE COMPTE D'INVITE

FONCTIONNALITES D'ACCESSIBILITE :

Dans vos parameétres personnels, vous pouvez activer les
fonctionnalités d'accessibilité. Cliquez sur l'icbne de votre profil en haut
a droite de Teams pour commencer.

Zoom - permet de tout agrandir. Il vous suffit d'utiliser votre clavier ou
souris (par exemple Ctrl+ / Ctrl- ou Commande+ / Commande -).

Contraste/Théme - permet de personnaliser l'affichage du contenu sur Teams en
choisir soit un contraste foncé ou élevé dans la section Général des parametres.

Lecteur immersif - permet d'écouter des publications, des messages
et des missions lus a haute voix, vous pouvez cliquer sur les trois points
a c6té d'un message et sélectionner Lecteur immersif. Il inclut
également des outils de grammaire!

Apprenez-en davantage sur la personnalisation de votre maniére de
lire, de visualiser et d'écouter du contenu sur Teams ici.

)re@v + '

Settings

) General
@ Privacy

£ Notifications

P =

Jane Doe
Change picture

© Available >

4 Set status message

[l saved

£33 Settings {T)

Theme

r:

Default

Dark

High contrast

Application

To restart, hold down Control and click the Teams icon, then

select Quit. Then reopen Teams.

) Auto-start application

) Disable GPU hardw

Jites restarting Teams)

s and calls will open in

separate windows. Requires restarting Teams.)

Enable logging for meeting diagnostics (requires restarting Teams)

®SE

Molly Doe Tuesd:
Testing out creati

Josh Hancock Tue
It works!

> © €

[ Save this message
¢& Mark as unread
&3 Share to Outlook
a5 Translate

(%) Immersive Reader

More actions >

Special -ﬂﬁ ﬁﬁ-
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https://support.microsoft.com/en-us/office/use-immersive-reader-in-microsoft-teams-a700c0d0-bc53-4696-a94d-4fbc86ac7a9a

SECTION 2

Créer votre propre
« Organisation Teams » pour vous aider
avec votre Projet d'Innovation Jeunes !



Utiliser Teams pour votre Projet d'Innovation Jeunes

Maintenant que vous avez créé votre compte et vous vous étes familiarisé avec certains des outils les plus utiles de
Teams, vous étes prét a l'utiliser pour votre propre projet d'inclusion avec encore plus de fonctionnalités! Cette partie
du guide vous montrera comment créer Organisation Teams. Commencez par regarder cette démonstration guidée.

CREER VOTRE ORGANISATION : e —————
D'abord, vous aurez besoin de créer votre propre

Organisation Teams. Vous pouvez utiliser la méme adresse email

gue vous employez pour accéder a I'équipe de leaders de projets Microsoft Teams
d'innovation pour les jeunes de Special Olympics. More ways fo be  feam.

s guiced tou

Ces tutoriels peuvent vous aider a commencer.
» Utiliser une adresse Gmalil
» Utiliser un compte Microsoft

Come together

CREER UNE NOUVELLE EQUIPE ET DE NOUVEAUX A

CANAUX

Une fois que vous avez créé votre propre organisation Teams, invitez
VOs partenaires a l'organisation pour commencer a collaborer.
Regardez cette vidéo pour apprendre davantage sur comment inviter
des personnes. Puis discutez pour décider qui créera une équipe et des
canaux pour votre organisation. Sélectionnez Rejoindre ou créer une
équipe. Nommez I'équipe et ajoutez une courte description. Par défaut,
votre organisation est privée, vous devrez donc ajouter des personnes.
Pour ajouter une personne, utilisez son adresse email pour l'inviter.

Un canal pourrait étre utile si vous avez un sujet spécifique dont vous Join or create a team i, o

souhaiteriez discuter dans le cadre de votre projet, tel que les défis
techniques, de nouvelles idées ou des questions que vous pourriez
avoir pour votre partenaire ou les autres. Pour créer un canal,
sélectionnez les trois points pres du nom de I'équipe pour Plus
d'options. Saisissez un nom et une description pour votre canal.
Sélectionnez Ajouter.

Voici un lien utile pour créer des équipes et des canaux.

ecia ﬂ.ﬁﬁ.ﬁ .
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https://teamsdemo.office.com/#/0/0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fyoutu.be%2Ftl0o5ehd2-g&data=02%7C01%7Cmolly%40formativeco.com%7Ccfdb7f675fdf4e04c35108d8708f9e2f%7Ce4f8cdb6a7d44fcbada79f0f5fb2ef1f%7C1%7C0%7C637383109452662802&sdata=GCaiDeZJyOIfl2Qd%2BRot77LFItrxrSyCnXInuCYYN0w%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fyoutu.be%2FoaYunMzOyxs&data=02%7C01%7Cmolly%40formativeco.com%7Ccfdb7f675fdf4e04c35108d8708f9e2f%7Ce4f8cdb6a7d44fcbada79f0f5fb2ef1f%7C1%7C0%7C637383109452672759&sdata=WWsspDFu%2FCWdPpLqJiMOk2RlmXPEd2zxGBsKJUrEVFI%3D&reserved=0
https://support.microsoft.com/en-us/office/invite-people-to-teams-free-53a9b20c-2ad7-442e-967c-2e9305e96463.
https://support.microsoft.com/en-us/office/get-your-team-up-and-running-702a2977-e662-4038-bef5-bdf8ee47b17b

GUIDE D'UTILISATEUR DES EQUIPES DU PROGRAMME DE LEADERSHIP DE JEUNESSE DE SPECIAL OLYMPICS : DES FACONS PASSIONNANTES D'UTILISER

TEAMS POUR VOTRE PROPRE PROJET

AJOUTER UN ONGLET DANS UN CANAL OU UN

GROUPE DE CONVERSATION :

Dans les onglets en haut du canal (ou vous pouvez voir Publications,
Fichiers, etc.), cliquez sur le signe + pour ajouter un nouvel onglet.
Ajoutez I'application que vous souhaitez, puis suivez les instructions.
Par exemple, si vous utilisez OneNote pour prendre des notes sur
votre projet, vous pouvez ajouter un onglet pour ajouter OneNote a
votre projet pour tout avoir en un seul endroit !

PARTAGER ET TRAVAILLER AVEC DES FICHIERS :

Pour partager rapidement des documents avec votre partenaire et
travailler dessus en temps réel, il suffit de cliquer sur Joindre sous la
zone ou vous tapez vos messages. Sélectionnez I'emplacement du
fichier, puis choisissez le fichier que vous souhaitez partager. Vous
aurez le choix entre télécharger une copie, partager un lien et d'autres
moyens de partager. Cliquez sur Plus d'options (les trois points) pres
d'un fichier pour ce que vous pouvez faire d'autre.

DEMARRER UNE CONVERSATION :

Converser avec vos coéquipiers, mentor ou d'autres membres est trés
facile avec Teams. Pour envoyer un message a votre partenaire ou a
un groupe*, cliquez sur Nouvelle conversation, tapez le nom de la
personne ou du groupe dans le champ a, composez votre message et
cliquez sur Envoyer.

CONSEIL : Créer un nouveau groupe est un excellent moyen d'inviter les
autres dans une conversation sur un sujet spécifique au fur et a mesure que
vous travaillez sur votre projet. Pour créer un nouveau groupe, il vous suffit
de cliquer sur la fleche bas en haut a droite, de nommer votre groupe et
d'envoyer votre message.

Add a tab X

Turn your favorite apps and files into tabs at the top of the channel. Search Q,

Tabs for your team

Document ..

PowerPoint

» & O

S EOEE R

Excel Forms OneNote Planner Power Bl

s ]>]eje]

SharePoint Stream Website Word

Recent

Browse Teams and Channels
OneDrive

Upload from my computer @ to mention someone

A ék© @ & St -

Start a new conversation, use @ to mention someone

A ¢ O BB & -
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GUIDE D'UTILISATEUR DES EQUIPES DU PROGRAMME DE LEADERSHIP DE JEUNESSE DE SPECIAL OLYMPICS : DES FACONS PASSIONNANTES D'UTILISER

TEAMS POUR VOTRE PROPRE PROJET

SOUS-TITRAGE EN DIRECT :

Teams peut détecter ce qui se dit dans une réunion et fournir un
sous-titrage en temps réel tant que 3 personnes minimum participent
a l'appel. Si vous activez la nouvelle expérience de réunion, vous
verrez non seulement ce qui se dit mais également la personne qui le
dit. Pour activer les sous-titres, sélectionnez l'icdbne a 3 points dans la
barre d'outils de la réunion et sélectionnez « activer les Iégendes
dynamiques ».

TRADUIRE UN MESSAGE :

Vous pouvez traduire un message dans un chat en survolant le chat
que vous souhaitez traduire avec le curseur. A la droite des six émojis,
sélectionnez l'icbne a 3 points pour élargir le menu. L'option de
traduction apparaitra.

AJOUTER DES APPLICATIONS :

Cliquez sur ApplicationsB a gauche pour sélectionner les
applications que vous souhaitez utiliser dans Teams. Sélectionnez les
parametres appropriés et cliquez sur Ajouter.

2 Start video with blur
[E9 Tum on live captions

i Keypad

() Start recording

(4 Turn off incoming video
00:11 ,"4 k.“_u ’_?_‘ co& l;:J gl‘j"' -

Once captioning is on, as people speak, the
captions appear in the bottom left,

PSGEE

Molly Doe Tuesd:
9 Testing out creati [ Save this message

&8 Mark as unread

1
JoshiHancock “Ti &3 Share to Outlook
It works!

as Translate{,:,)
(%) Immersive Reader

More actions >

oo+ »
88 Join or create a team €3

Special ,ﬂ'ré ﬁl\
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Contact et Assistance

Pour obtenir de I'aide ou une assistance dans Teams, il suffit de
cliquer sur Aide a gauche, puis choisir Sujets, Formation ou
Nouveautés. Dans Aide, naviguez dans les onglets

ou chercher un sujet qui vous intéresse.

Si vous avez des questions et avez besoin de parler a une personne
de I'équipe de Leadership chargée des Subventions a I'lnnovation
Jeunes, nous sommes ici pour vous aider ! Envoyez un courriel a
innovationgrants@specialolympics.org.

Pour une formation et une assistance supplémentaires, consultez
les liens ci-dessous :

Ces démonstrations visuelles vous guideront a travers certaines des
principales fonctionnalités de Teams

Les bases de Teams

Réunions et Conversations

Conseils et Astuces

Vidéos de formations supplémentaires par theme
Vidéos de formations Teams (Site web Microsoft)
Vidéos de formation Teams(Youtube)

Vidéos de formation dirigées par un instructeur (plusieurs)

@ Help

Topics

Topics '{b

Training

What's new

Suggest a feature

Give feedback

Training What's new About

Special ,ﬂ.féj.'\‘

Olympics §ﬁ ﬁa

B8 Microsoft


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteamsdemo.office.com%2F%23%2F0%2F0&data=02%7C01%7Cmolly%40formativeco.com%7Ccfdb7f675fdf4e04c35108d8708f9e2f%7Ce4f8cdb6a7d44fcbada79f0f5fb2ef1f%7C1%7C0%7C637383109452672759&sdata=joiM8XlojHLoxAJGzWQ1GEIOeNzKCySVQ6hBQ6QyVT8%3D&reserved=0
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